Ordnung Gber die Organisation und Benutzung der
Bibliothek der
Andrassy Gyula deutschsprachigen Universitat Budapest
(Bibliotheksordnung)
Auszug

§8
Benutzungsordnung
Die Universitatsbibliothek der AUB ist eine nicht-6ffentliche
Bibliothek, daher ist sie nur fir die Angehorigen der AUB, Mitgliedern
des Alumni-Vereins der AUB und den Angehdrigen der Institutionen
die AUB
Kooperationsvereinbarungen abgeschlossen hat. Dariber hinaus

zuganglich, mit denen entsprechende
kann einzelnen Nutzern und Nutzerinnen der Zugang zur Bibliothek
gewahrt werden, wenn ein begrindetes wissenschaftliches Interesse
besteht. Die Voraussetzungen fir die Zulassung sind in einem
separaten Dokument geregelt, Uber das die Bibliotheksleitung

entscheidet.

Az Andrassy Gyula Budapesti Német Nyelvi Egyetem
Konyvtaranak
Szervezeti és MUkodési Szabalyzata

Kivonat

8.§

Konyvtarhasznalati Szabalyzat

Mivel az AUB Konyvtara nem nyilvanos konyvtar, ezért csak az AUB
oktatoi,
hasznalhatjak, valamint azon intézmények oktatdi, dolgozdi és
didkjai, melyekkel az AUB egyUttmUkodési szerzédést irt ala. Ezen

dolgozoi, didkjai és Alumni Egyesiletének tagjai

kivil engedélyezheté6 a Konyvtar hasznalata egyéni

akik
engedélyezés feltételeit a Konyvtar vezetése altal meghatarozott

azon

latogatdknak, indokolt tudomanyos céllal érkeznek. Az

kilon dokumentum szabalyozza.



Alle Benutzer und Benutzerinnen unterliegen der folgenden
Benutzungsordnung:

(1) Einschreibung
(1) Zur Benutzung der Bibliothek missen sich alle Nutzer und

Nutzerinnen anmelden. Die Einschreibung ist kostenlos.
(2) Zur Einschreibung sind folgende Angaben notig: Name,

Telefonnummer, E-Mailadresse, Fachrichtung und
Staatsangehdrigkeit. Bei Studierenden unserer
Kooperationspartner ist auch die Vorlage des

Studentenausweises erforderlich, bei externen Nutzern und
Nutzerinnen der Grund fir den Zugangswunsch zur Bibliothek
der AUB. Anderungen der Daten sind der Bibliothek
umgehend mitzuteilen.

(1) Offnungszeiten

(1) Die Offnungszeiten werden von der Bibliotheksleitung
festgelegt. Offnungszeiten oder SchlieRungen der Bibliothek
werden durch Aushang und auf der Homepage der AUB
bekanntgegeben.

(2) Die Benutzung der Bibliothek kann nur wahrend der

Aulderhalb  der

Dienstzeiten des Bibliothekspersonals ist der Zutritt zur

Bibliothek  fur nicht

gestattet.

allgemeinen  Offnungszeiten erfolgen.

Benutzungszwecke grundsatzlich

(3) Die Bibliothek kann ganz oder teilweise geschlossen werden,

Minden konyvtarhasznalora az alabbi Kényvtarhasznalati Szabalyzat

vonatkozik:
(I) Beiratkozas
(1) A Konyvtar hasznalatdhoz minden olvasonak be kell
iratkoznia. A beiratkozas ingyenes.
(2) A beiratkozashoz a kovetkezd adatokat szikséges megadni:
neév, telefonszam, email-cim, szak, allampolgarsag. Az
egyUttmUkodési szerzédések keretében érkezd diakoknak
érvényes didkigazolvanyukat be kell mutatniuk, a kilsé
latogatoknal pedig a kdnyvtarhasznalat indoklasa szikséges.
Barmilyen adatvaltozast haladéktalanul be kell jelenteni a

Koényvtarban.
(Il) Nyitva tartas
(1) A nyitva tartasi idot a Konyvtar vezetése hatarozza meg. A
Konyvtar nyitva, ill. zarva tartasat ki kell figgeszteni, valamint
az AUB honlapjan is fel kell tintetni.
(2) A Konyvtar hasznalata kizardlag az altalanos nyitva tartas

idején lehetséges. A konyvtari dolgozok munkaidején kivil a
konyvtarhasznalat alapvetéen nem engedélyezett.

(3) A Konyvtar indokolt esetben részlegesen vagy teljesen zarva



wenn dies aus wichtigen Grinden erforderlich ist. Uber
kurzzeitige Schlielfungen entscheidet die Bibliotheksleitung,
Uber langere SchlieBungen die Universitatsleitung.

(11 Ausleihe

(1) Die Ausleihe ist grundsatzlich fir Angehorige der AUB
moglich.

(2) Fir Mitglieder des Alumni-Vereins der AUB, fir externe
Nutzer und Nutzerinnen ist eine Ausleihe grundsatzlich nicht
moglich. Die Ausleihmdglichkeiten von Angehorigen der
Kooperationspartner der AUB werden in den jeweiligen
Kooperationsvereinbarungen geregelt.

(3) Zeitungen, Zeitschriften
grundsatzlich nicht ausleihbar.

und digitale Medien sind

(4) Der Bestand der Semesterapparate ist ebenfalls nicht
ausleihbar.

(5) Abschlussarbeiten sind nicht ausleihbar und dirfen aus
urheberrechtlichen Grinden nicht kopiert werden.

(6) Studierende konnen — zusatzlich zur Semesterausleihe — auf
einmal hochstens sechs Dokumente entleihen.

(7) Eine Verlangerung der ausgeliehenen Medien ist maoglich,
sofern keine Vormerkung vorliegt.

(8) Bei Uberschreitung der Leihfrist wird eine Mahngebuhr
erhoben. Bis zur Bezahlung der falligen Sdumnisgebihr, wird
der Benutzer fir alle weiteren Ausleihen gesperrt.

tarthatd. A rovid idejl zarva tartasokrdl a Konyvtar vezetése
dont, hosszabb zarva tartdshoz az egyetem vezetésének
jovahagyasa szikséges.

(I Kélesonzés

(1) A kolcsonzés alapvetden az AUB oktatdi, dolgozdi és hallgatdi
szamara lehetséges.

(2) Az
konyvtarhasznaldk szamara a kolcsonzés alapvetéen nem

Alumni  Egyesilet  tagjai; valamint a  kuilsé
lehetséges. Az egyUttmuUkodési szerzédések keretében
érkezd konyvtarhasznaldk a mindenkori egyuttmUkodési
szerzédésben foglaltak szerint kdlcsondzhetnek.

(3) A napilapok, a folyodiratok és a digitalis média alapvet6en nem
kolcsonozhetbek.

(4) A szemeszterapparatusi allomany nem kélcsondzhetd.

(5) A szakdolgozatok nem kolcsonozhetGek, és szerzbi jogi

okokbol nem fénymasolhatdak.

(6) A didkok egyszerre — az egész szemeszterre kolcsondzhetd

tankonyvek mellett - legfeliebb 6 dokumentumot
kolcsonozhetnek.

(7) A kolcsonzott  konyvtari  dokumentumok hosszabbitasa
lehetséges, amennyiben nincs eléjegyzés az adott
dokumentumra.

(8) A kolcsonzési hatarid6 tullépése esetén késedelmi dijat kell
fizetni. A tartozds torlesztéséig Ujabb dokumentum nem

kolcsonodzhetd.



(9)

Universitatsangehorige (ausgenommen Studierende) kénnen,
unabhangig von den geltenden Regeln zur Ausleihe, aus den
Bestanden der Universitatsbibliothek Bicher zur Benutzung
innerhalb der Universitat entnehmen. Dabei ist zu beachten,
dass mit Rucksicht auf andere Benutzer und Benutzerinnen
grundsatzlich nicht mehr als 20 Bande gleichzeitig fir einen
Zeitraum von nicht langer als sechs Monaten entnommen
werden dirfen. Wird eines der entnommenen Bicher von
einem anderen Benutzer oder einer anderen Benutzerin
bendtigt, so ist es umgehend, spatestens jedoch innerhalb
von zwei Tagen, zuganglich zu machen. Beim Ausscheiden
aus der AUB sind alle entliehenen Medien umgehend
zurickzugeben.

(10) Besonders intensiv genutzte Literatur kann fir nicht oder

verkUrzt ausleihbar erklart werden.

(IV) Verhalten im Lesesaal

Die Benutzer und Benutzerinnen der Bibliothek haben sich
im Lesesaal ruhig und ricksichtsvoll zu verhalten.

Handys mussen leise gestellt sein, und der Lesesaal muss
zum Telefonieren verlassen werden.

Es dirfen keine Taschen in den Lesesaal mitgenommen
werden, hierfir stehen im Bereich der Universitat
Schlief3fdacher zur Verfigung. Laptop-Taschen missen beim
Betreten und Verlassen des Lesesaals der Aufsicht vorgelegt
werden. Ebenso ist der Inhalt von unberechtigt in den
Taschen und anderen

Lesesaal mitgenommenen

(10) A kilonosen gyakran

(9) Az AUB oktatoinak és dolgozoinak lehetésége van -

fuggetlenil az érvényben lévé kolcsonzési szabalyoktdl - a
Konyvtar allomanyabdl dokumentumokat kolcsénozni az
egyetem terUletén belili hasznalatra. Ennek mennyisége és
idétartama azonban — tekintettel a tobbi konyvtarhasznalora
- nem lehet tobb 20 dokumentumnal és 6 hodnapnal.
Amennyiben egy masik kdnyvtarhasznalonak is sziksége van
ezekre a dokumentumokra, akkor ezeket legkésébb 2
munkanapon belil hozzaférhet6veé kell tenni. A munkaviszony
megszinésekor minden kikdlcsonzott dokumentumot vissza
kell szolgaltatni a Konyvtarnak.

hasznalt irodalom nem vagy
korlatozottan kolcsondzhetévé nyilvanithatd.

(IV) Olvasétermi viselkedési szabalyok

(1) A konyvtarhasznaldknak az olvasdteremben nyugodtan kell

viselkedniUk, a tobbi konyvtarhasznaldra tekintettel kell lenni.

(2) Az olvasoteremben a mobiltelefon hasznalata tilos, a

telefonokat le kell halkitani.

(3) Az olvasdterembe tilos taskat behozni, ezek taroldsara

zarhatd szekrények allnak rendelkezésre az egyetem
terUletén. Laptop-taskakat be- és kilépéskor ellendrzés
céljabol be kell mutatni. Ugyanigy az olvasoterembe
jogtalanul bevitt taskak és egyéb taroldeszkdzok tartalmat

tavozaskor meg kell mutatni.



(11)

(12)

Behaltnissen beim Verlassen der Bibliothek auf Verlangen
vorzuzeigen.

Es durfen keine Getranke (aufRer Wasser in durchsichtigen
Flaschen) und keine Speisen in den Lesesaal mitgenommen
werden.

Es durfen keine privaten Unterlagen oder Gegenstande auf
den Tischen oder in den Regalen zurickgelassen werden.
Aus den Regalen entnommene Bicher dirfen nicht
selbstandig zurickgestellt werden.

Die Computer im Lesesaal stehen nur fir die
wissenschaftliche Arbeit zur Verfigung, fir private E-Mails
sind die PCs im Computerraum zu benutzen.

Die auf den PCs gespeicherten Kursmaterialien werden nur
fur die jeweilige Lehrveranstaltung zur Verfigung gestellt.
Die Verantwortung fur die aus der Nutzung resultierenden
Copyright-Bestimmungen liegt bei den Studierenden.

Den Anweisungen des Bibliothekspersonals ist Folge zu
leisten.

Das Bibliotheksgut

Beschadigung oder Verlust ist die Bibliothek berechtigt,

ist sorgfdltig zu behandeln. Bei

Schadenersatz zu verlangen.

Alle technischen Gerate sind schonend zu behandeln. Falls
Fehler auftreten, sind diese umgehend an der Ausleihtheke
im Lesesaal zu melden. Veranderungen der vorgegebenen
Installationen sind streng untersagt. Mitgebrachte
Datentrager missen virenfrei sein.

Das Bibliothekspersonal ist berechtigt, fremde Dateien von

den Computern zu l6schen.

(4) Az olvasdterembe tilos barmilyen ételt és italt (kivéve vizet
atlatszo Gvegben) bevinni.

(5) Az asztalokon és polcokon tilos barmilyen maganjelleg(
jegyzet és egyéb targy tartos tarolasa.
(6) A polcokrdl levett konyveket nem szabad visszatenni a

helyGkre.
(7) Az olvasdtermi  szamitogépek kizardlag tudomanyos
munkahoz hasznalhatdk, maganlevelezéshez a

szamitogépterem gépei allnak rendelkezésre.

(8) A szamitogépeken megtalalhatd kurzusok tananyagai csak az
adott tandrahoz allnak rendelkezésre. A hasznalatbdl adodo
szerz6i jogi rendelkezésekkel
didkokat terheli.

(9) A konyvtari személyzet utasitasait be kell tartani.

kapcsolatos felelésség a

(10) A konyvtari tulajdont gondosan kell kezelni. Karosodas vagy
elvesztés esetén a Konyvtarnak jogaban all kartéritést
kovetelni.

(12)Minden technikai eszkozt rendeltetésszerlen kell kezelni.
Amennyiben hiba jelentkezik, ezt azonnal jelenteni kell a

beallitasok

kolcsonzépultnal. Az adott telepitések és

megvaltoztatasa szigorUan tilos. A Konyvtarban csak
virusmentes magan-adathordozok hasznalhatok.
(12) A konyvtari személyzet jogosult az idegen adatok

szamitogépekrdl valo torlésére.



(V) Kopieren und Scannen

(1) Im Lesesaal der Bibliothek stehen zur Vervielfaltigung ein
Scanner sowie ein Kopierer/Drucker zur Verfigung, die (zum
Teil gegen Gebihr) selbststandig benutzt werden konnen.

(2) Beim Kopieren oder Scannen obliegt die Einhaltung der

den Benutzern und

urheberrechtlichen Bestimmungen

Benutzerinnen.
(VI) Dauerarbeitsplatze

(1) Auf der Galerie stehen in begrenztem Umfang Arbeitplatze
die und
Studierende der AUB zur Anfertigung ihrer Abschlussarbeit
vergeben werden.

zur Verfigung, bevorzugt an Doktoranden

(VIl) Haftung

FUr Folgeschaden, die aus der Nichtbeachtung der Benutzerordnung
entstehen, haftet der Bibliotheksbenutzer.

(V) Fénymasolas és szkennelés

(1) Sokszorositasi célbdl egy szkenner és egy fénymasold |
nyomtatd all rendelkezésre az olvaséteremben, melyeket az
olvasdk (részben dij ellenében) 6nalléan hasznalhatnak.

(2) Fénymasolas és szkennelés esetén a konyvtarhasznalok
kotelesek betartani a szerz6i jogra vonatkozd elGirasokat.

(VI) Kutatoi olvasohelyek

(1) Az olvasétermi galérian korldtozott szamban rendelkezésre
allnak asztalok, melyek elsésorban doktoranduszok, valamint
az AUB
fenntartva.

szakdolgozatot ird hallgatoéi szamara vannak

(VIl) Felel6sség

A Konyvtarhasznalati Szabalyzat figyelmen kivil hagyasabdl

szarmazo karokért valo feleldsség a konyvtarhasznalot terheli.



