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Beszerzési Szabalyzat
I. Altalanos rendelkezések
1. A szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatalya kiterjed az Andrassy
Gyula Budapesti Német Nyelvi Egyetem (a
tovabbiakban:  Egyetem)  Szervezeti és
MUkodési  Szabalyzataban  meghatarozott
valamennyi szervezetére.

2. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy a mindenkori kilon
jogszabalyban megallapitott kdzbeszerzési
értékhatarokat el nem ér6, tovabba a
kozbeszerzés eljarasi kivételek ald tartozo
arubeszerzések, épitési  beruhdzdsok és
szolgaltatasok igénybevétele esetén
meghatdrozza azokat az alapvetd altalanos
eljarasi szabalyokat, melyeket az Egyetem
koltségvetésének  terhére  megvalositott
beszerzések lefolytatasa soran alkalmazni kell.

3. Alapelvek

Az Egyetem mint ajanlatkéré  koteles
beszerzéseinek lebonyolitasa soran biztositani a
verseny tisztasagat, valamint az egyenld
banasmod kovetelményének betartasat.

Az Egyetem tovabba kotelezettséget vallal
beszerzéseinek  lebonyolitdésa  sordn  a
foglaltakra tekintettel lenni.

A jelen szabalyzatban = meghatarozott
beszerzési eljarasok soran a résztvevoket
egyUttmukodési kotelezettség terheli, tovabba
kotelesek jogaikat és kotelezettségeiket a
johiszemUség és tisztesség kovetelményének
megfeleléen gyakorolni, ill. teljesiteni.

Beschaffungsordnung
I. Allgemeine Vorschriften
1. Geltungsbereich der Beschaffungsordnung

Vorliegende Ordnung betrifft alle
Organisationseinheiten, die in der Satzung der
Andrassy Gyula Deutschsprachigen Universitat
Budapest (im Folgenden: Universitat) erwahnt
werden.

2. Ziel der Ordnung

Die Ordnung regelt grundsatzlich die Vergabe
bzw. Inanspruchnahme von Dienstleistungen,
Bauinvestitionen oder Warenbeschaffungen,
die zu Lasten des Universitatsbudgets gehen,
soweit die Kosten unterhalb der Grenzen liegen,
fur die nach den einschldgigen Gesetzen eine
offentliche Vergabe erforderlich ist. Das Gleiche
gilt fur andere Ausnahmeregelungen vom
offentlichen Vergabeverfahren.

3. Grundlegende Richtlinien

Als  Auftraggeberin  ist die  Universitat
verpflichtet, bei der Auftragsvergabe und
weiteren Abwicklung die Vorschriften zum
Wettbewerb und zur Gleichbehandlung
einzuhalten.

Daruber hinaus beachtet die Universitat in jeder
Phase der Beschaffung die Grundsdtze ihrer
Strategie zur nachhaltigen Entwicklung.
Waéahrend der in vorliegender Ordnung
festgelegten Beschaffungsprozesse sind alle
teilnehmenden Parteien zur Kooperation
verpflichtet, darUber hinaus muissen die
Parteien ihre Rechte und Verpflichtungen den
Ansprichen  der Rechtschaffenheit und
Gutgldubigkeit entsprechend befolgen, bzw.
ausuben.



Il. Fogalommeghatarozasok

Kozvetett ajanlat: altaldnossagban, az
ajanlattevék altal a piac szerepléi szamara
legtobbszor internetes feliletikdn tudomasara
hozott ajanlat.

Kozvetlen ajanlat: a potencialis ajanlattevék
részére az Egyetem meghatarozott beszerzési
targyra vonatkozo részletes ajanlatkérést kuld.

I1l. Eljarasi szabalyok

1. Az Egyetem 100.000, - Ft-ot, azaz egyszazezer
forintot meg nem haladé becsult érték{
beszerzései soran ajanlat beszerzése nem
kotelezd. A beszerzés lebonyolitasat ebben az
esetben az illetékes referens, ill. kiemelt
referens az illetékes hivatal vezetése az
Egyetem szervezeti egységének vezetésével
egyetértésben végzi.

2. Az Egyetem 100.000,- Ft-ot, azaz
egyszazezer forintot meghaladd, de 1.000.000,-
Ft-ot, azaz egymillié forintot meg nem haladd
becsilt érték( beszerzései esetében legalabb
harom kozvetett ajanlat beszerzése kotelezd.
Az igy Osszehasonlitott ajanlatok alapjan az
illetékes referens, ill. kiemelt referens
javaslatara a hivatalvezetdk vagy helyetteseik
dontenek a beszerzés lebonyolitdsarol. A
kozvetett ajanlatok beszerzését megfeleléen
dokumentalni  kell. A jelen pontban
meghatarozott fészabalytol torténd eltérést, ill.
kivételek alkalmazasat a Kancelldar vagy a
Rektor irasbeli, indokolt feljegyzésben
engedélyezi.

3. Az egyetem 1.000.000,- Ft-ot, azaz egymillio
forintot  meghaladé, de a  magyar
jogszabalyokban meghatarozott mindenkori
kozbeszerzési értékhatart el nem ér6 becsilt
érték( beszerzései esetén legalabb harom
kozvetlen, egymassal 6sszehasonlithatd irasbeli
arajanlat beszerzése kotelezo. A
lebonyolitasardl az illetékes hivatalvezetd vagy
helyetteseik javaslatara a Kancellardont. A jelen
pontban meghatarozott foszabalytol torténd

II. Begriffe

Indirektes Angebot: Angebote, die fir alle
Marktteilnehmer  in  der  Regel  auf
Internetportalen verfigbar sind.

Direktes Angebot: Die Universitat bittet
potentielle Anbieter um ein zweckbezogenes
detailliertes Dienstleistungs- oder
Warenangebot.

Ill. Regeln der Vorgehensweise

1. Die Universitat kann bei Beschaffungen,

deren geschatzter Wert 100.000
(hunderttausend) Forint nicht Uberschreitet, auf
ein Angebot verzichten. Der

Beschaffungsvorgang wird von der zustandigen
Referentin oder Hauptreferentln sowie von der

Leitung der zustandigen Dezernate im
Einvernehmen  mit der  Leitung der
Organisationseinheit der Universitat,

durchgefihrt.

2. Die Universitat ist verpflichtet, mindestens
drei indirekte Angebote einzuholen und zu
prifen, wenn geplante Beschaffungen einen
geschatzten Wert von 100.000
(hunderttausend) Forint Uberschreiten, aber
1.000.000 (eine  Million)  Forint  nicht
Uberschreiten. Die zustandige Referentin oder
Hauptreferentin gibt nach ihrer Prifung eine
Empfehlung zur Beschaffung ab, die als

Grundlage der Entscheidung fir die
Dezernatsleitung dient. Die eingeholten
Angebote sind angemessen und

nachvollziehbar zu dokumentieren. Ausnahmen
von den Regeln, die in diesem Absatz
beschrieben sind, muss der Kanzler oder der
Rektor schriftlich genehmigen und begrinden.

3. Die Universitdt muss mindestens drei
schriftliche direkte Angebote einholen und
prifen wenn der Wert geplanter Beschaffungen
Uber 1.000.000 (eine Million) Forint, aber
unterhalb der im jeweiligen ungarischen Gesetz
festgelegten Wertgrenze fir die offentliche
Vergabe liegt. Uber die Abwicklung entscheidet
der Kanzler auf Empfehlung der zustandigen
Dezernatsleitung. Abweichungen oder
Ausnahmen von den in diesem Absatz



eltérést, ill. kivételek alkalmazasat a Rektor
irasbeli indokolt feljegyzésben engedélyezi.

4. A magyar jogszabalyokban meghatarozott
mindenkori kdzbeszerzési értékhatart elérd
becsilt értékl beszerzések esetén az Egyetem
kdzbeszerzési szabalyzataban meghatarozott
szabalyok alkalmazandoak.

IV. Kivételek a beszerzési rend aldl

A lll. pontban meghatarozott fészabalytdl
torténo eltérés kilonosen az alabbi esetekben
lehetséges:

a) Az adott beszerzés targya tekintetében a
potencialis ajanlattevd, ill. ajanlattevdk
monopol, illetve oligopol helyzetben vannak
az érintett piacon.

b) Az adott beszerzés lebonyolitdsa nyomos
indok miatt sirgds, igy a kilonbozd
ajanlatok beszerzése id6hiany miatt nem
lehetséges, és ha a beszerzés elmaradasa az
Egyetem rendeltetésszer0 muikodését és
mUkodtetését ellehetetleniti, és ezaltal
kulonos hatranyt okoz az Egyetemnek.

c) Hivatalos utazasok koltségének téritése
esetén, ha utazasonként az egy fére esd
utazasi koltség nem haladja megaz 500 EUR,
azaz Otszaz eurods értékhatart, illetve az egy
fore juto szallaskoltség napi ellenértéke a
120 EUR, azaz szazhusz eurds értékhatart.
llyen esetekben a 3 ajanlat beszerzése nem
szikséges. llyen esetekben a hivatalvezetd
engedélye nem szikséges.

d) A potencidlis ajanlattevék az Egyetem
felhivdsaban meghatdrozott hataridében
nem adnak elegendd szamu ajanlatot. Ebben
az esetben a meghatarozott hataridé leteltét
kdvetéen a beszerzés lebonyolitasat a
szUkséges szdmu ajanlat hianyaban is jova
lehet hagyni.

e) Egyéb indokolt esetben azzal, hogy az

irasbeli indokolast a Rektornak és a
Kancellarnak egyUttesen kell jovahagynia.

beschriebenen Regeln muss der Rektor

schriftlich genehmigen und begrinden.

4. Uberschreitet der Wert geplanter
Beschaffungen die im jeweiligen ungarischen
Gesetz festgelegte Wertgrenze, so sind die in
der Universitatsvorschrift fir  6ffentliche
Vergaben vorgeschriebenen Rechtvorschriften
maldgebend zu befolgen.

IV. Ausnahmen der Beschaffungsordnung

Ziffer 1.
unter

Abweichungen von den unter
beschriebenen  Hauptregeln  sind
folgenden Umstanden moglich:

a) Der potentielle Anbieter befindet sich im
betroffenen Marktsegment in Hinsicht auf
den Gegenstand der Beschaffung in
Monopol- oder Oligopol-Position.

b) Die Beschaffung ist aus triftigem Grund
dringend. Das ist der Fall, wenn keine Zeit
besteht, verschiedene Angebote einzuholen
und zu prifen, und wenn der
Universitatsbetrieb durch die ausbleibende
Beschaffung empfindlich gestort oder
unterbrochen wird und der Universitat
dadurch aullerordentliche Nachteile
entstehen.

c¢) Wenn die Kosten fUr eine Geschéaftsreise
Ubernommen werden, so missen keine
Angebote eingeholt werden, wenn die
Kosten der Reise pro Person 5oo
(funfhundert) Euro bzw. die Kosten der
Ubernachtung 120 (hundertundzwanzig)
Euro nicht Uberschreitet. Eine Genehmigung
durch die Dezernatsleitung ist in diesen
Fallen nicht erforderlich.

d) Sofern die potentiellen Anbieter nicht
innerhalb der im Aufruf der Universitat
bestimmten Frist die angeforderte Angebote
liefern. In diesem Fall kann die Abwicklung
der  Beschaffung auch  ohne die
vorgeschriebene Angebotsanzahl
genehmigt werden.

e) In anderen begrindeten Fallen, wobei die
schriftliche Begrindung vom Rektor und



V. Ertékhatarok szamitasa

1. A beszerzések becsilt  értékének
meghatarozasakor a szamitas alapja az adott
beszerzés  Osszbeszerzési  értéke. Ennek
megfeleléen a becsilt érték meghatarozasakor
egybe kell szdmitani azon aruszerzések, épitési
beruhazasok, illetéleg szolgaltatasok értékét,
amelyeknek beszerzésére egyidejlleg keril sor
és, tovabba rendeltetése azonos vagy hasonlo,
illetéleg felhasznalasuk egymassal kdzvetlendl
6sszefigg.

2. A folyamatos (havidijas) beszerzésre
vonatkozo szerzodések esetén a beszerzési
becsilt erték

a) hatarozott idére kotott szerz6dés esetén a
szerz6dés  hodnapokban  meghatarozott
idétartamanak és a havidij szorzatanak
megfelel6 szerzédéses érték,

b) hatarozatlan id6tartamu szerz6dés esetén a
havidij tizenkétszerese.

V1. Egyéb rendelkezések

A Beszerzési Szabalyzat a szenatus altali
elfogadassal lép hatalyba.

Kanzler gemeinsam genehmigt werden
muss.

V. Berechnung der Wertgrenzen

1. Als Grundlage der Berechnung des
geschatzten Beschaffungswertes dient der
Gesamtwert der jeweiligen Beschaffung.
Dementsprechend missen wahrend der
Schatzung alle Gegenwerte von
Warenbeschaffungen, Bauinvestitionen und

Dienstleistungen zusammengerechnet werden,
die gleichzeitig akquiriert wurden und deren
Verwendungszweck identisch oder ahnlich ist,
bzw.  deren  Verwendung  unmittelbar
miteinander zusammenhangt.

2. Im Falle von Vertrdgen, die sich auf
regelmafdige (monatlich zu begleichende)
Beschaffungen beziehen, ist der geschatzte
Beschaffungswert wie folgt zu berechnen:

a) bei befristeten Vertragen: die Anzahl der
Vertragsmonate muss mit der Summe einer
MonatsgebUhr multipliziert werden,

b) bei unbefristeten Vertrdgen das Zwolffache
der Monatsgebihr.

VI. Sonstige Bestimmungen

Die Beschaffungsordnung tritt mit ihrer

Annahme durch den Senat in Kraft.



